
RUANG PROTOKOL ,KOMERSIAL DAN GUNA SAMA

SOP Universiti Teknologi Malaysia (UTM)

Catatan / Arahan

Dewan Senat
Permohonan atas talian sahaja, tidak perlu hadir ke pejabat untuk membuat tempahan, tempahan ruang 
perlu mengikut SOP yang telah ditetapkan oleh UTM

Bilik Mesyuarat Utama
Merekodkan kehadiran setiap individu, membuat saringan suhu badan tidak melebihi 37.5 celsius atau 
bergejala tidak dibenarkan masuk

Dewan Banquet
Mewajibkan penggunaan hand sanitizer berasas alkohol untuk kegunaan pegawai UTM sebelum memasuki 
ruang dan perlu sentiasa memakai topeng muka

Bilik Mesyuarat PTJ lain Kehadiran peserta melalui QRcode MySejahtera atau dicatat secara manual

Dewan Sultan Iskandar
Kehadiran peserta hendaklah tidak melebihi 250 orang atau kurang tertakluk kepada saiz keluasan ruang, 
sentiasa memastikan penjarakan sosial sekurang-kurangnya 1 meter dipatuhi

Dewan Senat
Permohonan atas talian sahaja, tidak perlu hadir ke pejabat untuk membuat tempahan, tempahan ruang 
perlu mengikut SOP yang telah ditetapkan oleh UTM

Bilik Mesyuarat Utama
Merekodkan kehadiran setiap individu, membuat saringan suhu badan tidak melebihi 37.5 celsius atau 
bergejala tidak dibenarkan masuk

Bilik Mesyuarat PTJ lain
Mewajibkan penggunaan hand sanitizer berasas alkohol untuk kegunaan pegawai UTM sebelum memasuki 
ruang dan perlu sentiasa memakai topeng muka

Dewan Banquet Kehadiran peserta melalui QRcode MySejahtera atau dicatat secara manual

Dewan Sultan Iskandar
Kehadiran peserta hendaklah tidak melebihi 250 orang atau kurang tertakluk kepada saiz keluasan ruang, 
sentiasa memastikan penjarakan sosial sekurang-kurangnya 1 meter dipatuhi

Dataran UTM
Permohonan atas talian sahaja, tidak perlu hadir ke pejabat untuk membuat tempahan, tempahan ruang 
perlu mengikut SOP yang telah ditetapkan oleh UTM

Merekodkan kehadiran setiap individu, membuat saringan suhu badan tidak melebihi 37.5 celsius atau 
bergejala tidak dibenarkan masuk

Kehadiran peserta melalui QRcode MySejahtera atau dicatat secara manual

Dataran Agora
Mewajibkan penggunaan hand sanitizer berasas alkohol untuk kegunaan pegawai UTM sebelum memasuki 
ruang dan perlu sentiasa memakai topeng muka

Dataran FABU
Kehadiran peserta hendaklah tidak melebihi 250 orang atau kurang tertakluk kepada saiz keluasan ruang, 
sentiasa memastikan penjarakan sosial sekurang-kurangnya 1 meter dipatuhi

Dataran UTM
Permohonan atas talian sahaja, tidak perlu hadir ke pejabat untuk membuat tempahan, tempahan ruang 
perlu mengikut SOP yang telah ditetapkan oleh UTM

Merekodkan kehadiran setiap individu, membuat saringan suhu badan tidak melebihi 37.5 celsius atau 
bergejala tidak dibenarkan masuk

Kehadiran peserta melalui QRcode MySejahtera atau dicatat secara manual

Dataran Agora
Mewajibkan penggunaan hand sanitizer berasas alkohol untuk kegunaan pegawai UTM sebelum memasuki 
ruang dan perlu sentiasa memakai topeng muka

Dataran FABU
Kehadiran peserta hendaklah tidak melebihi 250 orang atau kurang tertakluk kepada saiz keluasan ruang, 
sentiasa memastikan penjarakan sosial sekurang-kurangnya 1 meter dipatuhi

P19
Permohonan atas talian sahaja, tidak perlu hadir ke pejabat untuk membuat tempahan, tempahan ruang 
perlu mengikut SOP yang telah ditetapkan oleh UTM

Merekodkan kehadiran setiap individu, membuat saringan suhu badan tidak melebihi 37.5 celsius atau 
bergejala tidak dibenarkan masuk

Kehadiran peserta melalui QRcode MySejahtera atau dicatat secara manual

N24
Mewajibkan penggunaan hand sanitizer berasas alkohol untuk kegunaan pegawai UTM sebelum memasuki 
ruang dan perlu sentiasa memakai topeng muka

PRZS
Kehadiran peserta hendaklah tidak melebihi 250 orang atau kurang tertakluk kepada saiz keluasan ruang, 
sentiasa memastikan penjarakan sosial sekurang-kurangnya 1 meter dipatuhi

Permohonan atas talian sahaja, tidak perlu hadir ke pejabat untuk membuat tempahan, tempahan ruang 
perlu mengikut SOP yang telah ditetapkan oleh UTM

Merekodkan kehadiran setiap individu, membuat saringan suhu badan tidak melebihi 37.5 celsius atau 
bergejala tidak dibenarkan masuk

L50 Kehadiran peserta melalui QRcode MySejahtera atau dicatat secara manual

N24
Mewajibkan penggunaan hand sanitizer berasas alkohol untuk kegunaan pegawai UTM sebelum memasuki 
ruang dan perlu sentiasa memakai topeng muka

PRZS
Kehadiran peserta hendaklah tidak melebihi 250 orang atau kurang tertakluk kepada saiz keluasan ruang, 
sentiasa memastikan penjarakan sosial sekurang-kurangnya 1 meter dipatuhi

* Sebarang perubahan prosedur adalah tertakluk kepada arahan pihak berkuasa dari masa ke semasa

Sektor

Ruang 
Protokol

Waktu Operasi

8.30 Pagi 
hingga 4.30 

petang

Bangunan 
Canselori 

Sultan 
Ibrahim dan 

Dewan Sultan 
Iskandar serta 

bilik 
Mesyuarat PTJ 

lain

8.00 Pagi 
hingga 5.00 

petang

Waktu 
Kehadiran 
Pelanggan

8.30 Pagi 
hingga 4.30 

petang

Jenis penggunaan

8.30 Pagi 
hingga 4.30 

petang

Ruang 
Protokol

Ruang 
Komersial

8.30 Pagi 
hingga 4.30 

petang

8.30 Pagi 
hingga 4.30 

petang

8.00 Pagi 
hingga 5.00 

petang

8.00 Pagi 
hingga 5.00 

petang

8.30 Pagi 
hingga 4.30 

petang

Ruang Guna 
Sama

8.00 Pagi 
hingga 5.00 

petang

Sewaan luar, Mesyuarat, 
Seminar, Bengkel, Kursus, 

Latihan, Persidangan, 
Ceramah, Peperiksaan 

(Peserta berumur 17 tahun 
hingga 60 tahun)

Bilik Kuliah

Sewaan luar, Mesyuarat, 
Seminar, Bengkel, Kursus, 

Latihan, Persidangan, 
Ceramah, Peperiksaan 

(Peserta berumur 17 tahun 
hingga 60 tahun)

Dewan Kuliah

Ruang Guna 
Sama

Ruang 
Komersial

Perincian

Acara rasmi / tidak rasmi 
Universiti, Mesyuarat, 

Seminar, Bengkel, Kursus, 
Latihan, Persidangan, 
Ceramah, Peperiksaan 

(Peserta berumur 17 tahun 
hingga 60 tahun)

Tempat

8.00 Pagi 
hingga 5.00 

petang

Seperti yang 
dinyatakan di 

perincian

Bangunan 
Canselori 

Sultan 
Ibrahim dan 

Dewan Sultan 
Iskandar serta 

bilik 
Mesyuarat PTJ 

lain

8.00 Pagi 
hingga 5.00 

petang

Sewaan luar, Mesyuarat, 
Seminar, Bengkel, Kursus, 

Latihan, Persidangan, 
Ceramah, Peperiksaan 

(Peserta berumur 17 tahun 
hingga 60 tahun)

Acara rasmi / tidak rasmi 
Universiti, Mesyuarat, 

Seminar, Bengkel, Kursus, 
Latihan, Persidangan, 
Ceramah, Peperiksaan 

(Peserta berumur 17 tahun 
hingga 60 tahun)

P19

L50
Dewan Kuliah

Dataran Masjid

Dataran Masjid

Bilik Kuliah

Acara rasmi / tidak rasmi 
Universiti, Mesyuarat, 

Seminar, Bengkel, Kursus, 
Latihan, Persidangan, 
Ceramah, Peperiksaan 

(Peserta berumur 17 tahun 
hingga 60 tahun)

Seperti yang 
dinyatakan di 

perincian


