
CARTA ALIR PENGUATKUASAAN UTM BEBAS ASAP ROKOK 

(PEKERJA KONTRAKTOR)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

MULA 

SAMAN  

 

SERAH NOTIS 
SAMAN 

 BAYARAN  
DISKAUN 

SELESAI 

-Ambil gambar sebagai bukti 

-Perkenalkan diri sebagai penguatkuasa 

-maklumkan kesalahan   

 

Tidak 

ARAHAN  
BAYARAN 

-Menyerahkan notis saman (salinan 

pertama) kepada pesalah 

-Maklumkan proses bayaran  

 

BAYARAN   

-Kesalahan pertama RM 50  

-Kesalahan berikutnya  
 bayaran penuh 

 

RAYUAN  
(dalam tempoh 14 hari bekerja) 

DAFTAR SAMAN 
-Salinan kedua diserahkan kepada Bahagian 

Keselamatan dalam tempoh 24 jam 

-Salinan ketiga disimpan untuk rujukan 

penguatkuasa 

 

Ya   

SEMAKAN    

Ya   Tidak 

PROSES 
BAYARAN  

-Proses bayaran terus di Keselamatan (selepas 24 jam)  

-Proses bayaran diskaun (dalam tempoh 14 hari) 

 

 

SEMAKAN    

- Keluar resit Bayaran (bayaran    

   terus/ Bayaran diskaun) 

 

 

Ya   

-Arahan bayaran kepada Pejabat 

Harta Bina selepas 30 hari 

bekerja  

 

Tidak 

NOTIS  
BAYARAN 

-PHB hantar notis bayaran 

pemotongan kepada Bendahari   

 

- Pemotongan bayaran kepada syarikat 

  (selepas 30 hari)  

 

PROSES 
BAYARAN 

-Proses pemotongan bayaran 

kepada syarikat  

 

PENGUATKUASA 

PENGUATKUASA 

PENGUATKUASA/ 
KESELAMATAN 

KESELAMATAN 

KESELAMATAN 

KESELAMATAN 

KESELAMATAN 

KESELAMATAN/ 
PHB 

PHB 

BENDAHARI 



CARTA ALIR PENGUATKUASAAN UTM BEBAS ASAP ROKOK 

(PELAJAR)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

MULA 

SAMAN  

 

SERAH NOTIS 
SAMAN 

 BAYARAN  
DISKAUN 

SELESAI 

-Ambil gambar sebagai bukti 

-Perkenalkan diri sebagai penguatkuasa 

-maklumkan kesalahan   

 

Tidak 

ARAHAN 
BAYARAN 

-Menyerahkan notis saman (salinan 

pertama) kepada pesalah 

-Maklumkan proses bayaran  

 

BAYARAN   

-Kesalahan pertama RM 50 

-Kesalahan kedua RM 70 

-Kesalahan ketiga RM 90  
-Kesalahan berikutnya  

bayaran penuh 

 

RAYUAN  
(dalam tempoh 14 hari) 

DAFTAR SAMAN 
-Salinan kedua diserahkan kepada Bahagian 

Keselamatan dalam tempoh 24 jam 

-Salinan ketiga disimpan untuk rujukan 

penguatkuasa 

 

Ya   

SEMAKAN    

Ya   Tidak -Kesalahan keempat 

dan berikutnya 

 

PROSES 
BAYARAN 

-Proses bayaran terus di Keselamatan (selepas 24 jam)  

-Proses bayaran diskaun di Keselamatan (dalam   

 tempoh 14 hari) 

 

SEMAKAN    

-Proses bayaran terus di Keselamatan (selepas 24 jam)  

-Proses bayaran diskaun (dalam tempoh 14 hari) 

 

 

- Akaun pelajar berhutang kepada 

Pelajar (selepas 30 hari)  

 

Tidak Ya   

BENDAHARI 

-Arahan bayaran kepada 

Bendahari selepas 30 hari bekerja  

 

-Proses caj ke kepada akaun 

pelajar berhutang 

 

PENGUATKUASA 

PENGUATKUASA 

PENGUATKUASA/ 
KESELAMATAN 

KESELAMATAN 

KESELAMATAN 

KESELAMATAN 

KESELAMATAN 

KESELAMATAN 

BENDAHARI  



CARTA ALIR PENGUATKUASAAN UTM BEBAS ASAP ROKOK 

(STAF)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

MULA 

SAMAN  

 

SERAH NOTIS 
SAMAN 

 BAYARAN  
DISKAUN 

SELESAI 

-Ambil gambar sebagai bukti 

-Perkenalkan diri sebagai penguatkuasa 

-maklumkan kesalahan   

 

Tidak 

ARAHAN 
BAYARAN 

-Menyerahkan notis saman (salinan 

pertama) kepada pesalah 

-Maklumkan proses bayaran  

 

BAYARAN   

-Kesalahan pertama RM 50 

-Kesalahan kedua RM 70 

-Kesalahan ketiga RM 90  
-Kesalahan berikutnya  

bayaran penuh 

 

RAYUAN  
(dalam tempoh 14 hari) 

DAFTAR SAMAN 
-Salinan kedua diserahkan kepada Bahagian 

Keselamatan dalam tempoh 24 jam 

-Salinan ketiga disimpan untuk rujukan 

penguatkuasa 

 

Ya   

SEMAKAN    

Ya   Tidak -Kesalahan keempat 

dan berikutnya 

 

PROSES 
BAYARAN 

-Proses bayaran terus di Keselamatan (selepas 24 jam)  

-Proses bayaran diskaun di Keselamatan (dalam   

 tempoh 14 hari) 

 

SEMAKAN    

-Proses bayaran terus di Keselamatan (selepas 24 jam)  

-Proses bayaran diskaun (dalam tempoh 14 hari) 

 

 

- Pemotongan gaji kepada staf 

  (selepas 30 hari)  

 

Tidak Ya   

BENDAHARI 

-Arahan bayaran kepada 

Bendahari selepas 30 hari bekerja  

 

-Proses pemotongan gaji kepada 

staf 

 

PENGUATKUASA 

KESELAMATAN 

KESELAMATAN 

PENGUATKUASA 

PENGUATKUASA/ 
KESELAMATAN 

KESELAMATAN 

KESELAMATAN 

KESELAMATAN 

BENDAHARI 



  

 

 

CARTA ALIR PENGUATKUASA UTM BEBAS ASAP ROKOK 

(ORANG AWAM)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MULA 

AMARAN / BERHENTI 
MEROKOK 

 

Tindakan Larangan masuk kampus sekiranya 

individu masih mengulangi tindakan tersebut  

 

SELESAI 

PENGUSIRAN 

Tidak Patuh Arahan 

 

Patuh arahan 

 


