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1.0 TUJUAN 

Tujuan arahan kerja ini disediakan adalah untuk menerangkan langkah-langkah 
pengurusan pelantikan Ketua Pegawai Eksekutif (KPE) dan Ahli Lembaga Pengarah 
(ALP) Anak Syarikat Universiti Teknologi Malaysia. 

 

2.0 SKOP 

2.1 Ketua Pegawai Eksekutif (KPE). 

2.2 Ahli Lembaga Pengarah Anak Syarikat. 

 

3.0 SUMBER RUJUKAN 

3.1 Surat Pekeliling Am Bil. 3 Tahun 1998 : Garis Panduan Mengenai Peranan 
dan Tanggungjawab Kementerian, Lembaga Pengarah dan Ketua Pegawai 
Eksekutif Dalam Pengurusan Badan Berkanun Persekutuan. 

3.2 Surat Pekeliling Am Bil. 5 Tahun 2024 – Garis Panduan Mengenai Pengurusan 
dan Tatakelola Badan Berkanun Persekutuan. 

 

4.0 DEFINISI 

 

4.1 PELANTIKAN KETUA PEGAWAI EKSEKUTIF (KPE)  

Pengurusan pelantikan Ketua Pegawai Eksekutif (KPE). 

 

4.2 PELANTIKAN AHLI LEMBAGA PENGARAH ANAK SYARIKAT 

Pengurusan pelantikan Ahli Lembaga Pengarah Anak Syarikat. 
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5.0 SINGKATAN 

5.1 LPU - Lembaga Pengarah Universiti 

5.2 KPE - Ketua Pegawai Eksekutif  

5.3 ALP  - Ahli Lembaga Pengarah 

5.4 UA  - Universiti Awam 

5.5 JPT  - Jabatan Pendidikan Tinggi 

5.6 KPT - Kementerian Pendidikan Tinggi 

5.7 MOF - Kementerian Kewangan 

5.8 MPT - Menteri Pendidikan Tinggi 

5.9 P  - Pendaftar 

5.10 PPK - Penolong Pendaftar Kanan 

5.11 SU  - Setiausaha 

 
 

6.0 KETERANGAN ARAHAN KERJA  
 
6.1 PELANTIKAN AHLI LEMBAGA PENGARAH (ALP) ANAK SYARIKAT 

 

Pegawai 
Bertanggungjawab 

Tindakan 

P, PPK, SU 6.1.1 
Menerima cadangan pelantikan ALP daripada Anak 
Syarikat UTM. 

PPK, SU 6.1.2 
Menyediakan kertas kerja cadangan pelantikan ALP Anak 
Syarikat untuk dibawa ke Mesyuarat Lembaga Pengarah 
Universiti (LPU). 

P, PPK, LPU 6.1.3 LPU peraku cadangan ALP Anak Syarikat UTM. 

PPK, SU 6.1.4 
Menghantar cadangan pelantikan yang telah diperakukan 
oleh LPU (beserta resume ringkas calon) kepada JPT. 

PPK, SU 6.1.5 
Menerima surat pemakluman daripada JPT berhubung 
senarai calon yang diperakukan.   

P, PPK, LPU 6.1.6 LPU peraku calon ALP yang dikemukakan oleh JPT. 

PPK, SU 6.1.7 Keluarkan surat pelantikan ALP. 

^A^ 
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6.2 PELANTIKAN KETUA PEGAWAI EKSEKUTIF (KPE) 
 

Pegawai 
Bertanggungjawab 

Tindakan 

P, PPK, SU 6.2.1 
Menerima cadangan pelantikan KPE daripada Anak 
Syarikat UTM. 

PPK, SU 6.2.2 
Menyediakan kertas kerja cadangan pelantikan KPE 
untuk dibawa ke Mesyuarat Lembaga Pengarah Universiti 
(LPU). 

P, PPK, LPU 6.2.3 LPU peraku cadangan pelantikan KPE. 

PPK, SU 6.2.4 
Menghantar cadangan pelantikan yang telah diperakukan 
oleh LPU (beserta resume ringkas calon) kepada JPT. 

PPK, SU 6.2.5 
Menerima surat pemakluman daripada JPT berhubung 
senarai calon yang diperakukan.   

P, PPK, LPU 6.2.6 LPU peraku calon KPE yang dikemukakan oleh JPT. 

PPK, SU 6.2.7 Keluarkan surat pelantikan KPE. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

^A^ 
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CARTA ALIR 

 
i) CARTA ALIR PELANTIKAN AHLI LEMBAGA PENGARAH (ALP) ANAK SYARIKAT UTM 
 

Standard Carta Alir Tanggungjawab 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

6.1.1 

6.1.2 

6.1.3 

6.1.4 

6.1.5 

6.1.6 

6.1.7 

Menerima cadangan pelantikan ALP 

daripada Anak Syarikat UTM. 

Menyediakan kertas kerja cadangan 
pelantikan ALP Anak Syarikat untuk 

dibawa ke Mesyuarat Lembaga 

Pengarah Universiti (LPU). 

LPU peraku cadangan ALP Anak 

Syarikat UTM. 

Menghantar cadangan pelantikan 

yang telah diperakukan oleh LPU 

(beserta resume ringkas calon) 

kepada JPT. 

Menerima surat pemakluman 

daripada JPT berhubung senarai calon 

yang diperakukan.   

LPU peraku calon ALP yang 

dikemukakan oleh JPT. 

Keluarkan surat pelantikan ALP. 

P, PP(K), SU 

PPK, SU 

P, PPK, LPU 

PPK, SU 

PPK, SU 

P, PPK, LPU 

P, PP(K), SU 
 

^A^ 
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ii) CARTA ALIR PELANTIKAN KETUA PEGAWAI EKSEKUTIF (KPE)  

 

Standard Carta Alir Tanggungjawab 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 

8.0 REKOD 
 
 8.1 Kertas Kerja Cadangan Pelantikan 

 8.2 Curriculum Vitae 

 8.3 Surat Lantikan 

6.2.1 

6.2.2 

6.2.3 

6.2.4 

6.2.5 

6.2.6 

Menerima cadangan pelantikan KPE 

daripada Anak Syarikat UTM 

Menyediakan kertas kerja cadangan 

pelantikan KPE untuk dibawa ke 

Mesyuarat Lembaga Pengarah 

Universiti (LPU).kepada JPT.kepada 

JPT. LPU peraku pelantikan KPE. 

Menghantar cadangan pelantikan 

yang telah diperakukan oleh LPU 

(beserta resume ringkas calon) 

kepada JPT. 

Menerima surat pemakluman 

daripada JPT berhubung senarai 

calon yang diperakukan.   

LPU peraku calon KPE yang 
dikemukakan oleh JPT. 

P, PPK, SU 

PPK, SU 

P, PPK, LPU 

PPK, SU 

PPK, SU 

P, PPK, LPU 

6.1.7 Keluarkan surat pelantikan KPE. 

PPK, SU 


