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JABATAN PENDAFTAR

1.0

2.0

3.0

4.0

TUJUAN

Tujuan arahan kerja ini adalah bagi menerangkan proses kerja pengambilan
pelajar pascasiswazah bagi mod penyelidikan sebagai rujukan dan garis
panduan bagi memastikan proses pengambilan pelajar sentiasa mengikut
peraturan yang ditetapkan oleh Universiti.

SKOP

Terpakai kepada pengambilan pelajar pascasiswazah universiti bagi: -
a) Pelajar warganegara dan antarabangsa.

b) Pengajian mod penyelidikan.

c) Semua program Perdana, Pesisir, Pesisir Hidbrid dan Khas.

SUMBER RUJUKAN

3.1 Polisi Pengambilan Pelajar Baharu UTM

3.2 Peraturan Akademik Pengajian Siswazah, SPS UTM

3.3 KAPS-09: Kod Amalan Pengambilan Pelajar Pascasiswazah

3.4 Pengiktirafan kelayakan akademik dan institusi antarabangsa:
https://www.enic.org.uk/

3.5 Mesyuarat Senat Bil. 04/2018/2019/11: Kertas Kerja Pemurnian
Syarat Bahasa Inggeris Bagi Kemasukan Pelajar Antarabangsa

3.6 Garis Panduan Penilaian Syarat Kemasukan 1998 Pind. 1/2008

3.7 Garis Panduan Penilaian Syarat Kemasukan Pelajar ke Program
Pengajian Siswazah UTM Pindaan 1/2013 yang diluluskan
Mesyuarat Senat Bil 10/2012/2013 bertarikh 19 April 2013.

3.8 Kertas Kerja Pindaan Garis Panduan Penilaian Syarat Kemasukan
Pelajar Ke Program Pengajian Siswazah UTM

3.9 Kerangka Kelayakan Malaysia Edisi Kedua

DEFINISI

4.1 Calon Pelajar

Seseorang yang ditawarkan untuk mengikuti mana-mana program
pengajian siswazah tetapi belum membuat pendaftaran program.
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4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

Ijazah Sarjana

[jazah Sarjana ialah ijazah yang dianugerahkan kepada pelajar yang
berjaya dalam program Sarjana atau setaraf.

Ijazah Kedoktoran (PhD)

ljazah yang dianugerahkan kepada pelajar yang berjaya dalam
program Doktor Falsafah atau setaraf.

Pascasiswazah

Program pengajian peringkat Sarjana dan Doktor Falsafah.

Pengajian Penyelidikan

Pengajian Penyelidikan merujuk kepada pengajian siswazah yang
dilaksanakan sepenuhnya secara penyelidikan.

Program

Program bermaksud program pengajian yang ditawarkan oleh setiap
Fakulti yang melibatkan tempoh pengajian dan perancangan kuliah
yang telah diluluskan oleh Universiti dan Kementerian Pendidikan
Tinggi sebagai program akademik untuk tujuan penganugerahan
ijjazah sarjana dan ijazah kedoktoran secara penyelidikan.

Program Perdana

Program Perdana ertinya program pengajian siswazah lazim yang
dilaksanakan di kampus Universiti.

Program Khas

Program Khas adalah program yang dilaksanakan untuk memenuhi
permintaan khusus sesebuah organisasi atau institusi tersebut
sahaja berdasarkan memorandum perjanjian MOA atau kontrak
perkhidmatan antara kedua-dua pihak. Pelaksanaan program khas
akan menggunakan kurikulum program UTM dan menggunakan
tenaga pengajar UTM sepenuhnya.
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5.0

4.9 Program Pesisir
Program Pesisir ertinya program pengajian siswazah yang
dikendalikan di luar waktu pejabat pada lokasi yang ditetapkan di
dalam dan luar negara.

4.10 UK ENIC

Agensi kebangsaan United Kingdom yang ditetapkan untuk
pengiktirafan dan perbandingan kelayakan dan kemahiran
antarabangsa.

4.11  Fakulti
Mana-mana Fakulti di Universiti termasuk Pusat Pengajian.

4.12 SMARt
System of Management, Admission and Recruitment.

4.13 SRAdS
Seksyen Rekrutmen dan Kemasukan Pelajar.

SINGKATAN

5.1 TDA - Timbalan Dekan (Akademik dan Hal Ehwal Pelajar)

5.2 PPK - Penolong Pendaftar Kanan

5.3 PPT - Penolong Pegawai Tadbir

5.4 PT (P/O) - Pembantu Tadbir (Perkeranian/Operasi)

5.5 MQA - Malaysian Qualifications Agency (Agensi

Kelayakan Malaysia)
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6.0 KETERANGAN PROSEDUR

Pegawai
Bertanggungjawab

Tindakan

Calon Pelajar

6.1

Permohonan kemasukan ke program oleh calon
pelajar menerusi sistem https://smart.utm.my/

PT (P/O)

6.2

Menyemak permohonan dan dokumen yang dimuat
naik oleh calon pelajar sama ada lengkap atau tidak.
Semakan juga dibuat berkenaan syarat kelayakan
masuk ke program yang dimohon. Hanya
permohonan yang lengkap sahaja akan dimajukan
ke PPT/PPK untuk tindakan lanjut.

PPT/PPK

6.3

Menghantar permohonan berserta kertas cadangan
penyelidikan calon ke fakulti untuk penilaian dan
penentuan Penyelia Utama dan Penyelia Bersama.

TDA, PPT/PPK

6.4 a

Permohonan diluluskan oleh fakulti dengan
penetapan Penyelia Utama dan Penyelia Bersama.

TDA, PPT/PPK

6.4 b (i)

Permohonan yang tidak layak akan ditolak beserta
ulasan.

PT (P/O)

6.4 b (ii)

Menjana Surat Permohonan Gagal menerusi sistem
SMARt dan di e-mel kepada calon pelajar.

PT (P/O)

6.4 c (i)

Bagi permohonan yang tidak lulus penilaian kertas
cadangan penyelidikan, calon akan dimaklumkan
untuk menghantar semula kertas cadangan
penyelidikan yang baharu untuk penilaian semula.

PT (P/0), PPT/PPK

6.4 (ii)

Menerima kertas cadangan penyelidikan baharu
dari calon pelajar dan ulang proses kerja 6.3.

PT (P/O)

6.5

Menjana Surat Tawaran menerusi sistem SMARt
dan di e-melkan kepada calon pelajar bagi
permohonan yang diluluskan.
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CARTA ALIR
Standard Carta Aliran Tanggungjawab
6.2
Maklumat
kelayakan
akademik dan
dokumen Menerima Calon Pelajar
yang » 6.1 permohonan
disenaraikan
seperti di v
sistem SMARt Tidak 6.2 Menyemak permohonan PT (P/O)
Lengkap ) beserta dokumen
6.3
Kelayakan
akademik,
syarat
kemasukan Lengkap &ilggﬁariﬁ“ g?;gshantar
pelajar cadangan penyelidikan
warganegara/ 6.3 |[calon ke fakulti untuk PPT/PPK
antarabangsa, penilaian dan penentuan
syarat Bahasa Penyelia Utama dan
i P lia B
Lnggerls, Tidak Lulus Penilaian enyetia Bersama
ertas
cadangan < lus
penyelidikan Penilaian
6.4 b 6.4 a | Permohonan TDA, PPT/PPK
(i) diluluskan oleh
Pzrﬁohonan fakulti dengan
tida’ i
6.4 ¢ penetapan Penyelia
(i) ¢ diluluskan Utama dan Penyelia PT (P/O)
Bersama
Memaklumkan
kepada calon
untuk menghantar
kertas cadangan
penyelidikan PT (P/0O),
baharu PPT/PPK
v
64 ¢ Jana Menjana surat PT (P/O)
(ii) 64 b surat 6.5 tawaran dan emel
Menerima (i) permohonan kepada calon pelajar
Kkertas gagal dan
cadangan emel kepada
penyelidikan calon pelajar
baharu
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7.0 REKOD

7.1 Syarat kemasukan pelajar pascasiswazah warganegara
(admission.utm.my/postgraduatesentry-requirements-/)

7.2 Syarat kemasukan pelajar pascasiswazah antarabangsa
(admission.utm.my/int-pg-entry-requirements/)

7.3 Syarat kelayakan Bahasa  English Pelajar = antarabangsa
(https://admission.utm.my/english-language-requirements-3/)

7.4 Sistem SMARt (https://smart.utm.my/IntakeAdmin/Login.aspx)

a) Borang dan dokumen permohonan calon pelajar
b)  Surat Tawaran pelajar warganegara/antarabangsa dan
lampiran



https://admission.utm.my/entry-requirements-ug-malaysian/
https://admission.utm.my/entry-requirements-ug-international/
https://admission.utm.my/english-language-requirements-3/

