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1.0 Pengenalan

Modul UTMSmileV2 dibangunkan bagi menggantikan sistem latihan
sedia ada yang sudah tidak relevan digunakan. Perkara ini adalah
disebabkan oleh pelaksanaan latihan terkini adalah berasaskan
kompetensi selaras dengan pembangunan Kamus Kompetensi
UTM.

Tujuan utama sistem UIMSmileV2 dibangunkan adalah untuk
merekodkan pendaftaran program yang dilaksanakan samada
diperingkat Universiti atau Jabatan/ Fakulti/ PT]. Kepentingan
mendaftarkan program yang dijalankan di dalam sistem adalah
untuk memastikan mata CPD direkodkan.

Melalui penggunaan sistem UTMSmileV2, mata CPD yang diterima
adalah mengikut komponen dan jenis kompetensi bagi setiap gred
dan jawatan staf. Selain itu, staf juga dapat memantau pencapaian
Mata CPD individu melalui sistem latihan ini.




2.0 Keperluan Minimum

Persekitaran  pembangunan yang digunakan  mempunyai
konfigurasi seperti berikut:

Jenis Keperluan Aplikasi

Sistem Pengoperasian Semua jenis sistem pengoperasian Windows & MacOS

Pelayar
1. Google Chrome
2. Mozilla Firefox
3. Microsoft Edge
4. Safari
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3.0 Tatacara Penggunaan
3.1 LogIn Pengguna

Sign In |
JTMPortal

% Working at UTM
UTMHR

UTMHR V2
UTMID

T Kompetensi

Password

Forgot your password? Login

Staf perlu melawati pautan di bawah untuk mengakses ke sistem
UTMSmile V2.

https://my.utm.my/login

Staf dikehendaki untuk log masuk menggunakan UIMID dan
password kepunyaan sendiri. Seterusnya, staf dikehendaki untuk
pergi ke menu ‘Working At UTM’ dan memilih sub-menu ‘UTMHR
V2'. Selepas berjaya masuk ke dalam portal, staf perlu pergi ke
menu 'Kompetensi' dan memilih sub-menu ‘UTMSmile V2'.



https://my.utm.my/login

3.2 Menu Sistem

Paparan menu sistem UTMSmileV2 yang terkini adalah seperti di
bawah. Terdapat lima pilihan tab menu yang boleh diakses oleh staf
iaitu Dashboard, Kalendar Latihan, Permohonan Kursus, Kehadiran
Kursus dan Pembangunan Individu (IDP).

: Dashboard

:5  Kalendar Latihan

Permohonan Kursus

Kehadiran Kursus

. Pembangunan Individu

(IDP)

:: Dashboard

[ 1]
L L]

Kalendar Latihan

Permohonan Kursus

Kehadiran Kursus

. Pembangunan Individu

(IoP)

:: Dashboard

5% Kalendar Latihan

Permohonan Kursus

«  Kursus Dimohon
»  Kursus Ditawarkan

Pengesahan Permochonan
PPP

Kehadiran Kursus

. Pembangunan Individu

(IDP)

1 Dashboard

Paparan dashboard merujuk kepada ringkasan
pencapaian mata CPD staf secara keseluruhan,
senarai kursus yang ditawarkan dan parameter
pencapaian mata CPD mengikut komponen.

2 Kalendar Latihan

Kalendar Latihan merujuk kepada senarai kursus
yang telah disusun mengikut bulan dan
dipaparkan dalam bentuk kalendar bagi
memudahkan pencarian kursus.

3 Permohonan Kursus

Melalui menu permohonan kursus, staf dapat
menyemak kursus yang dimohon, kursus yang
ditawarkan dan juga permohonan kursus yang
telah disahkan oleh PPP1. Semua kursus yang
dimohon melalui sistem hendaklah disahkan
oleh PPP1 dan staf akan menerima tawaran
kursus jika kursus yang dipilih telah disahkan.
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Dashboard

Kalendar Latihan

Permohonan Kursus

Kehadiran Kursus

« Rekod Kehadiran

» Pengesahan Kehadiran

Pembangunan Individu
(1oP)

Dashboard
Kalendar Latihan
Permohonan Kursus
Kehadiran Kursus

Pembangunan Individu
(IoP)

?

>

4 Kehadiran Kursus

Menu kehadiran kursus memaparkan rekod
kehadiran  kursus dan juga pengesahan
kehadiran kursus oleh PPP1. Staf boleh
menyemak senarai kursus yang telah hadir dan
juga membuat justifikasi ketidakhadiran sesi
kursus dan justifikasi tersebut akan disemak oleh
PPP1 untuk pengesahan.

5 Pelan Pembangunan
Individu (IDP)

Staf dapat menyemak maklumat terperinci
senarai kursus yang dihadiri, mata CPD yang
diterima mengikut kursus dan jumlah mata
keseluruhan CPD vyang terkumpul melalui
semakan di menu Pelan Pembangunan Individu
(IDP).

Hanim



3.3 Dashboard

Ringkasan Maklumat Kursus & Mata CPD
Tahun Semasa

Staf dapat menyemak ringkasan

Selamat Datang ke UTMSmile V2 Mma klumat ku r'sus dl dalam
pge———— e dashboard yang disediakan. Mata
e CPD pula dikeluarkan secara

pencapaian keseluruhan dengan

Kehadiran Tidak Lengkap

';4 T:.cﬂ., v mengambilkira mata CPD daripada
o e N sistem  UIMSMile dan  sistem
& UTMSmile IUTMSmilevz UIMSmile V2 bagl tahun 2023

sahaja.

Tawaran Kursus (Individu)

Staf juga boleh menyemak melalui
sistem  senarai  kursus yang

Tawaran Kursus

Bil Kod Latihan Nama Program Tarikh

Tiada rekod dipaparkan

akan  diterima  jika  setelah
membuat pengesahan kehadiran.

Meter Mata CPD Mengikut Komponen

KEPIMPINAN &

FUNGSIAN TERAS & GENERIK STRATEGIK UNIVERSITI UMuUM

o o012 o/s o/a

Staf boleh memantau pencapaian mata CPD mengikut komponen
berdasarkan meter yang disediakan. Pecahan komponen mata
CPD staf adalah berbeza mengikut gred jawatan.

ditawarkan. Penawaran kursus



3.4 Kalendar Latihan

Paparan Kalendar Latithan (Bulanan)

Oktober 2023

KURSUS COMPETENCY BASED TALENT
MANAGEMENT (CBTM) IN PRACTICE

Tutup

1) Memahami proses pengurusan bakat berasaskan
kompetensi(CBTM) dan aplikasi.

2) Mendapat gambaran keseluruhan mengenai pengurusanbakat/
pengurusan sumber manusia berasaskan kompetensi.

3) Mendapat maklumat baharu daripada perkengsian dan
amalanCBTM di UA yang telah melaksanakan CBTM.

©® Mula 9 Okt, 2023
@  Akhir 10 Okt, 2023

Akan ditentukan kemudian 2

N (29-52)

Baca Selanjutnya...

Telah Mohon

Maklumat Perincian Kursus

Kod Latihan Jam Kredit
FPNDO2 {23/ Af00001 1z
Narna Kursus

KURSUS COMPETENCY BASED TALENT MANAGEMENT (CETM) IN PRACTICE

3 sinopsis
1} Mamehami proses pengunsan boket berasoskon kampetensi(CBTM) don opiesl
2) pat gambaran vl peng: pengurusan sumber manusia
berasaskan l‘ﬁlhp@lﬂ.‘:\sl
3) Mendopat maklumat bahans daripedo perkengsian dan analanCBTM di UA yang telah
madaksanakan CETM

Koordinator Kursus
L AIZAT BIN JAME, JABATAMN PENDAFTAR

Fasilitator Kursus
L MOERWATI BTE DOLHALN , JABATAN PENDAFTAR

Hasil Parr 1l Kursus, oaj & Pembelojoran dan Koedaoh Peniloion
|

Tutup

« Paparan jadual pelaksanaan kursus adalah mengikut bulan semasa.
Staf perlu klik di tajuk kursus untuk melihat maklumat ringkas kursus.
 Staf perlu klik baca selanjutnya untuk melihat maklumat terperinci
berkaitan kursus yang dipilih.

« Staf dapat melihat maklumat terperinci seperti sinopsis, koordinator
kursus penceramah/ fasilitator, hasil pembelajaran, modul setelah klik
baca selanjutnya.



3.5 Permohonan Kursus

Kursus Dimohon

Staf boleh membuat
carian kursus yang
dimohon dengan
memasukkan tajuk
kursus.

2

Staf dapat melihat
senarai kursus yang
dimohon.

3

Staf perlu klik di kod
kursus untuk melihat
maklumat kursus yang
dimohon.

4

Antara maklumat yan%1
akan dipaparkan adala

» Maklumat pemohon
* Maklumat kursus
* Maklumat lampiran
* Maklumat

penceramah
» Maklumat kumpulan
sasaran
« Maklumat tempat
kursus

UTMSmile V2

. carian Kursus Dimohon

Kod Latihan

Hama Frogram

Senarai Kursus Dimohon

Status

-~ sila Pilih --

2 Carian

search:
Bil Kod Latihan . MamaProgram Tarikh Mula Tarikh Tamat
1 FPNOO2/23[A[00001 KURSUS COMPETENCY BASED TALENT MANAGEMENT 08/10/2023 10/10/2023
(CBTM) IN PRACTICE
10~ Showingltelof | records
Kursus (individu) - Program yang
Maklumat Peribadi
|
Homa seat — o Pakssia
Sowalan 1 Vo Kod Pangenalan) No Rasspart
Fakult 1020300 Emai
Hata CHD Terkini
Maklumat Kursus
Tojk Kusus FURSUS COMPETENCY BASED TALINVT MANAGEMENT (CBTM) 1N Kod kursu
FRACTICE Tohun Daftar
Katege Staf PENGURUSAN PROTESIONAL B PILAKSANA

Noma Kompatensi

Sincpsis

Maklumat Sesi & Masa

Tarikh Mula
Tarikh Tamat
Bilangan Hari

Bil Tarikh
1 09/10/2023
2 09/10/2023
3 10/10/2023
4 10/10/2023

LATIHAN £ PEMBANGUNAN (LATIHAN, FELAN PENGGANTIAN, FEMBAN
GUNAN KERIAYA)

09/10/2023

10/10/2023

2
Sesi Masa Mula
PETANG 14:00
PAGI 0800
PETANG 1400
PAGI 0800

Tahagp Kompatansi

silangan Jam
Tarikh Mohon Kursus/Ditawar Kursus

Masa Tamat

17:00

1200

17:00

1200

SHIRAZ YASMIN BINTI MUHIDIN ﬁ

Today : Sep 29

Ei

Status Tindakan
DIHANTAR
Batal
O
]
L]

FPNOD2{234/0000)
2022
FUNGSIAN

27/09/2023

Tempoh



3.5 Permohonan Kursus

Kursus Ditawarkan

Staf boleh membuat
carian kursus yang
ditawarkan dengan
memasukkan tajuk

kursus.

2

Staf dapat melihat
senarai kursus yang
ditawarkan.

3

Setelah ditawarkan
kursus, staf hendaklah
membuat pengesahan

kehadiran kursus
(menerima/ menolak
tawaran)

Carian Kursus Ditawarkan

Kod Latihan

Nama Program

Senarai Kursus Ditawarkan

Search

1

2

Kod Latihan

Kod Latihan

FTF001/23/A/00005

GU0001/23/P/00001

Nama Program

Status

== Sila Pilih ==

Tarikh
Mula

Mo data available in table

Nama Program

Digital marketing

KURSUS PRA-PERSARAAN JABATAN

_ Tarikh Mula
25/09/2023

13/09/2023

~

Today : Sep 29

B E

Tarikh Status Status
Tamat Permohonan  Kehadiran
Canva
Status Status
_ TarikhTamat  Permohonan  Kehadiran
25/09/2023 DILULUSKAN BARU
13/09/2023 DILULUSKAN HADIR




3.5 Permohonan Kursus .. ..

Pengesahan Permohonan PPPI

Staf boleh membuat
carian kursus yang perlu
disokong dengan
memasukkan tajuk
kursus.

2

Staf dapat melihat
senarai kursus yang
perlu disokong.

3

Staf hendaklah membuat
pengesahan Pengesahan
kursus (disokong/ tidak
disokong)

Carian

KodLatihan

Nama Program

Tarikh Mula dan Hingga

Senarai Permohonan Kursus Peserta yang memerlukan Tindakan PP1

Search:

Kod Latihan

1 Sw0002/23
/c/ooo01

_ NamaProgram

KURSUS MICROSOFT WORT PERMULAAN

Tarikh Mula

01/10/2023

KURSUS MICROSOFT WORT PERMULAAN (01/10/2023 - 01/10/2023)

Kod Latihan
Tahap
Bilangan Hari

Kategori Staf

Tempat

1 SW0002/23/C /00001
:CEKAP

B

:SEMUA

Senarai Peserta Ditawarkan

Search:

Bil No. Pekerja

'

Nama

Kluster Kompetensi
Sub Kluster
Kategori

Program

Kompetensi

Jawatan . Fakulti

Status Kalendar

-- sila Pilih -~
Status Jumlah
Tarikh Tamat Kalendar  Peserta
01/10/2023 DILULUSKAN 1

: STRATEGIK UNIVERSITI
:WAJIB

: TIADA KATEGORI

: TIADA LAIN-LAIN PROGRAM
: DIGITAL COMPETENCY

Status Permohonan  Tindakan

JABATAN PERKHIDMATAN DIHANTAR
DIGITAL

~

10



3.6 Kehadiran Kursus

Rekod Kehadiran Kursus

Kursus direkod menggunakan kaedah
imbas QRCode. Staf hendaklah
menggunakan aplikasi UTMSmart untuk
mengimbas QRCode bagi setiap kursus
yang dihadiri.

Staf diingatkan agar sentiasa
mengemaskini aplikasi UIMSmart bagi
memudahkan sesi imbasan QRCode.

Kursus Pemantapan ISO9001:2015

Gambar di bahagian kanan menunjukkan  «ekuss 222000 se i
Tarikh 1 03/05/2023 Masa $ 08:00 - 12:00
contoh paparan QRCode mengikut — e  tiocisi

kursus yang telah didaftarkan di dalam
sistem UTMSmile V2.

©UTM Gambar disebelah merupakan contoh
Your attendance for following event hs been recorded paparan yang akan keluar di dalam
i aalal aplikasi UTMSmart setelah staf berjaya
Staff 0. mengimbas QRCode kursus.
]
—— Staf digalakkan untuk menggunakan wifi
P_“ UTM bagi mempercepat proses imbasan

QRCode. Jika imbasan tidak berjaya, mata
CPD tidak akan direkodkan.

Programme

KURSUS PEMANTAPAN ISO 9001:2015
Venue
HOTEL SKUDAI

3 MEI 2023

11

© 2018 Universiti Teknologi Malaysia - All Right Reserv



3.6 Kehadiran Kursus

Rekod Tidak Hadir Kursus

Bil

Masa Masa
Tarikh : Sesi Mula Tamat
1 30/09/2023 PAGI 08:00 12:00
2 30/09/2023 PETANG 14:30 15:30
3 30/09/2023 PETANG 16:00 17:00

JUMLAH JAM HADIR KURSUS

JUMLAH JAM KESELURUHAN KURSUS

% JAM HADIR KURSUS

Jumlah Status Justifikasi
Jam Kehadiran ~ Staf Lampiran

| [=]

83.33

« Staf perlu hadir 100% daripada keseluruhan jumlah jam kursus
bagi melayakkan mata CPD. Sekiranya kehadiran kursus 80% -
99%, staf boleh memohon justifikasi kepada PPP1.

* Jika PPP1 meluluskan permohonan justifikasi yang diberikan, staf
layak menerima mata CPD penuh bagi kursus tersebut.

« Jika kehadiran staf kurang daripada 80%, secara automatik staf

tidak akan menerima mata CPD.

12



3.7 Pelan Pembangunan Individu
(IDP)

Tahun

2023

2 O Mata CPD

Keseluruhan |
o - :
: UTMSmile : UTMSmilev2
Tajuk Kursus CPD Kursus ‘CPD Dikira Jumlah CPD Dikira
KEPIMPINAN & FUNGSIAN (max:18)
Kursus Kepimpinan 1 1 2
BENGKEL STRATEGIK UNIVERSITI 1 1
 TERAS & GENERIK (max:12)
PTM 2 12
Kursus Persaraan Siri 2 6 0
KURSUS KESELAMATAN SERVER 4 0 12
KURSUS ANALISIS CSI DAN ESI ] 0
UMUM (max: 4)
Tadarus siri 2 1 1 2
read and relax 1 1
STRATEGIK UNIVERSITI (max: 8)
Kursus Sistemn Penilaian Prestasi (LPPT) 12 3 "
Maijlis Amanat Naib Canselor —l —l —
JUMLAH [ a5 | [ 20 | [ 20 |

Mata CPD yang Mata CPD yang Mata CPD yang
diterima diambilkira diambil untuk

mengikut jam selepas mengikut markah penilaian
kursus komponen prestasi

13
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Untuk Dihubungi

Pusat Pembangunan Bakat & Kepimpinan
(CTLD)

4.0 Maklumat

Ext: 30409/ 37950
ctld@utm.my

www.registrar.utm.my/ctld

UTM Digital

Ext: 32770/ 32822

digitalcare@utm.my

www.digital.utm.my
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