
FORMAT SURAT PERMOHONAN PERSARAAN PILIHAN
(tidak perlu guna kepala surat)


<Tarikh> 

Pendaftar 
Universiti Teknologi Malaysia
81310 UTM Johor Bahru

Melalui dan Salinan: 
Disokong/Tidak Disokong
t.t. & perlu cap Dekan/ Ketua Jabatan


<Dekan> 							 
<alamat PTJ> 

Disokong/Tidak Disokong
t.t. & perlu cap Ketua Jabatan


<Ketua Jabatan> 
<alamat Jabatan> 



YBrs. Puan, 

PERMOHONAN PERSARAAN PILIHAN 

Dengan segala hormatnya saya merujuk perkara di atas. 

2.	Saya ingin memohon bersara pilihan mulai <tarikh yang lengkap> kerana <nyatakan alasan dengan jelas dan terperinci >.
 
3.	Saya berharap permohonan ini mendapat pertimbangan dan kelulusan daripada pihak Universiti. 

4.	Saya faham akan segala akibat/kesan di sebalik permohonan persaraan pilihan saya dan tidak akan menarik balik mahupun meminda keputusan saya dan tertakluk kepada keputusan Universiti serta Jabatan Perkhidmatan Awam Malaysia. 

Sekian, terima kasih. 

Yang benar, 

......tandatangan........... 
( NAMA PENUH ) 
< alamat Jabatan/PTJ > 
No. Staf: < ........................>
Nota Penting:
1. Permohonan persaraan pilihan hendaklah dikemukakan ke Jabatan Pendaftar satu (1) tahun sebelum tarikh persaraan. 
2. Alasan bersara kerana “peribadi” tidak boleh digunakan dan perlu dinyatakan dengan lebih terperinci.
3. Alasan bersara kerana kesihatan/menjaga ahli keluarga yang sakit perlu dilampirkan dengan dokumen sokongan seperti surat daripada doktor/laporan kesihatan.



