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STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP) 
LAPOR DIRI 

UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA (UTM) 
 

Perhatian kepada calon yang akan melapor diri, 

 
Selaras dengan langkah – langkah pencegahan yang disarankan oleh Kerajaan Malaysia bagi 
membendung penularan wabak jangkitan Covid-19 dengan cara yang terbaik, pihak UTM telah 
menguatkuasakan garis panduan kesihatan dan keselamatan bagi memastikan sesi lapor diri 
dapat dilaksanakan dengan lancar. 

Calon yang mempunyai simptom demam, batuk, selsema, sakit tekak TIDAK DIBENARKAN 
menghadiri sesi lapor diri dan perlu menghubungi urus setia untuk menukar / menunda tarikh 
lapor diri sehingga benar-benar sihat. 

 
Semua calon diwajibkan mematuhi SOP yang telah ditetapkan seperti berikut : 
 

1. Mematuhi PANDUAN UMUM MASUK KAMPUS UTM PASCA PKP (Staf, Pelajar & Orang 
Awam) yang sedang berkuatkuasa. 

2. Melapor diri kepada urus setia lapor diri mengikut masa yang ditetapkan. 
 

3. Sekiranya calon tidak melepasi pengisytiharan kesihatan calon TIDAK DIBENARKAN 
memasuki kawasan kampus untuk menghadiri sesi temuduga. 

 

 SEBELUM SESI LAPOR DIRI (PINTU MASUK UTAMA UNIVERSITI) 

1. Calon perlu menunjukkan surat tawaran pelantikan. 
 

2. Mengemukakan Borang Pengisytiharan Kesihatan UTM yang telah dilengkapkan. 
 

3. Menjalani imbasan suhu badan, membuat imbasan QR kod (pastikan telefon bimbit saudara 
mempunyai aplikasi imbasan QR kod) dan melengkapkan butiran yang dikehendaki. 

 

SEBELUM DAN SEMASA SESI LAPOR DIRI /TAKLIMAT LAPOR DIRI (RUANG/BILIK 
MENUNGGU) 

1. Sentiasa memakai pelitup muka (face mask). 
 

2. Menjalani imbasan suhu badan, membuat imbasan QR kod (pastikan telefon bimbit saudara 
mempunyai aplikasi imbasan QR kod) dan melengkapkan butiran yang dikehendaki. 

 
3. Mematuhi arahan penjarakan fizikal (physical distancing) sekurang-kurangnya satu (1) 

meter, dilarang bersalaman serta berbual-bual dengan calon lain atau urus setia. 
 

4. Calon dikehendaki mematuhi garis sempadan yang telah ditetapkan di setiap tempat duduk 
di ruang menunggu. 
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5. Menggunakan hand sanitizer yang telah disediakan dan memastikan tahap kebersihan diri 
yang tinggi setiap masa. 

6. Makan dan minum tidak disediakan. Calon hanya dibenarkan membawa makanan dan 
minuman ringan. (seperti roti / biskut dan air mineral) 

 
 

SELEPAS SESI LAPOR DIRI 
 
1. Calon dikehendaki kembali berada di ruang menunggu yang disediakan dan tunggu arahan 

dari urus setia untuk keluar dari tempat lapor diri. 
 

2. Calon dikehendaki mematuhi garis sempadan yang telah ditetapkan di setiap tempat duduk 
di ruang menunggu yang disediakan. 
 

3. Adalah menjadi tanggungjawab calon untuk beredar dan meninggalkan tempat lapor diri 
setelah mendapat arahan daripada urus setia lapor diri. 

 

Pihak kami amat menghargai kerjasama semua calon dalam memastikan keselamatan dan 
kesihatan semua terjaga sepanjang sesi lapor diri berlangsung. 

 
Sekian, terima kasih. 
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