
TAHNIAH DAN SELAMAT DATANG KE UTM



PENGENALAN SKIM 
PERKHIDMATAN AKADEMIK 

FLEKSIBEL



PENGENALAN SKIM PERKHIDMATAN AKADEMIK FLEKSIBEL (SAF)



FUNGSI DAN SKOP TUGAS SAF



PANDUAN STAF PELANTIKAN 
SKIM AKADEMIK FLEKSIBEL



Penetapan masa bekerja

Taraf dan tempoh
perkhidmatan

Skop tugas

Penempatan

Tiada peruntukan cuti.

Tatatertib
Dalam tempoh kontrak ini pegawai 
adalah setiap masa tertakluk oleh Akta 
605 Akta Badan-Badan Berkanun 
(Tatatertib dan Surcaj) 2000, Peraturan-
Peraturan Kewangan, Pekeliling-Pekeliling 
Perkhidmatan dan Undang-Undang yang 
dikuatkuasakan dari semasa ke semasa.

Penamatan Kontrak 
Pihak Universiti dan pihak Pegawai 

boleh menamatkan perkhidmatan 
kontrak ini pada bila-bila masa dengan
dengan memberi 30 hari notis tanpa
diberi sebarang sebab.

Gaji bulanan

SYARAT
PELANTIKAN

SYARAT-SYARAT PELANTIKAN KONTRAK 
SKIM PERKHIDMATAN AKADEMIK FLEKSIBEL

ADA DILAMPIRKAN BERSAMA SURAT TAWARAN



PERJANJIAN PEGAWAI KONTRAK

01

02

03

Penyambungan
perkhidmatan

Syarat pelantikan
semula

Tanggungan
pegawai

04

05

06

Tanggungan
Universiti

Ketidakupayaan
pegawai
.

Pemberhentian oleh
Pegawai

ADA DILAMPIRKAN BERSAMA SURAT TAWARAN



KEMUDAHAN YANG 
DISEDIAKAN



KEMUDAHAN PERUBATAN



KEMUDAHAN PENERANGAN
No. Pekerja Disediakan

Kad Bisnes Diperuntukkan dengan tanggungan oleh PTJ.

Ruang kerja & Perabot

Kemudahan minimum - Bilik (tertakluk kepada kekosongan di fakulti) / Ruang Khas Guna sama 

dengan kemudahan perabot seperti meja kerja, meja komputer, almari berkunci, dan meja 

perbincangan bersama 

Telefon
Disediakan – Guna sama Talian C. Tidak di dalam bilik kecuali untuk penyandang Profesor 

Emeratus dan Kursi Profesor 

E-mel rasmi UTM Disediakan (xxx@utm.my) - Berdasarkan tempoh kontrak

Akses ICT - Network Disediakan - Berdasarkan tempoh kontrak

Akses Pelbagai Sistem
Ikut keperluan dan kelulusan Ketua Jabatan dan  mengikut had yang ditetapkan - Berdasarkan 

tempoh kontrak

Akses kepada kandungan digital Perpustakaan Online Database, DMS, dan lain-lain

Pinjaman buku Pinjaman 2 buku 2 minggu (akan disemak mengikut status akademik/bukan akademik)

Pelekat Kenderaan Staf dikehendaki membeli pelekat kenderaan (pelekat staf)

Kenderaan/ Pengangkutan

Hanya untuk bertugas rasmi mengikut keperluan.

Kelayakan yang sama seperti staf yang lain bagi Kenderaan Secara Pool. Bayaran dicaj kepada 

jabatan yang berkaitan.

Menghadiri Ceramah/ Program Universiti Dibenarkan

Menghadiri Kursus
Dibenarkan dengan kebenaran Ketua Jabatan 

Attachment tidak dibenarkan



TINDAKAN STAF SEMASA 
LAPOR DIRI DI FAKULTI



PROSES LAPOR DIRI DI FAKULTI

1
Berjumpa dengan 
Penolong Pendaftar (PP) 
PSM Fakulti

2
Menyerahkan dokumen 
kepada PP PSM

3
Taklimat ringkas dari PP PSM

4
Berjumpa dengan Ketua 
Jabatan untuk 
mengetahui skop tugas 
dan KPI

5
Berjumpa dengan Dekan 
Fakulti



TERIMA KASIH


