
 

 

BAHAGIAN PENGURUSAN ORGANISASI 
JABATAN PENDAFTAR 

Edisi: 0 
Pindaan: 0 
Tarikh kuat kuasa: 26.11.2023 

 

 

KERTAS CADANGAN 
DANA PEMULA PROJEK KUMPULAN INOVATIF DAN KREATIF 

 
 
BAHAGIAN 1:  MAKLUMAT ASAS PERMOHONAN 

PERKARA BUTIRAN YANG PERLU DIISI DAN DILENGKAPKAN OLEH PEMOHON 

NO. RUJUKAN 
PERMOHONAN 

12/26/20237247 

NAMA KUMPULAN SWIFTMAIL SOLUTIONS 

TARIKH KUMPULAN 
DITUBUHKAN 

3/12/2023 

NAMA PUSAT 
TANGGUNGJAWAB 

JABATAN PENDAFTAR 

KETUA KUMPULAN 

NAMA: MOHD SUFIAN BIN NOORALAZAM 
JAWATAN: Kumpulan A dan JUSA : 41 ke atas 
NO. PEKERJA: 15581 
EMEL: mohdsufian@utm.my 
NO. TEL. BIMBIT: 6075332181 

MAKLUMAT AHLI 
KUMPULAN 
(senarai semua nama 
ahli Kumpulan (sama 
sepertimana dalam 
Kad Pengenalan)) 

NAMA AHLI KUMPULAN KOD JAWATAN NO PEKERJA/MATRIK 

ZAIRI BIN ABIDIN NA19 11954 

MOHD KHAIRUL NIZAM BIN CHOLLIK NA22 8645 

MOHAMAD NOOR FARHAN BIN MD NOOR ELHAM FA41 16429 

SYED MOHD ANWAR ALHABSHI B SYED HAMED FA29 11260 

   

   

   

   

   

TAJUK PROJEK YANG 
DICADANGKAN 

SISTEM PERHIDMATAN MEL (SYSMEL) UTM V2 

CARTA PERBATUAN 
AKTIVITI PROJEK 
(Gantt Chart Milestone & 
Dates) 

RUJUK LAMPIRAN 

SLIDE CARTA 
PERBATUAN 

 

TEMPOH MASA PROJEK  
(Maksimum 12 Bulan) 

Tempoh: 375  hari 

Dari: 3/12/2023   Hingga: 3/21/2024 
(nyatakan tarikh mula projek dan jangkaan siap projek) 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

BAHAGIAN PENGURUSAN ORGANISASI 
JABATAN PENDAFTAR 

Edisi: 0 
Pindaan: 0 
Tarikh kuat kuasa: 26.11.2023 

 

 

BAHAGIAN 2:  MAKLUMAT PROJEK INOVASI 

BIDANG INOVASI DALAM KIK INOVASI PENYAMPAIAN PERKHIDMATAN 

KATEGORI INOVASI INOVASI PENAMBAHBAIKAN 
 

1 

OBJEKTIF & LATAR BELAKANG MASALAH: 
(Latar belakang masalah dan objektif dinyatakan) 

SISTEM PERMOHONAN & PENGURUSAN MEL UTM SEDIA ADA TIDAK MESRA PENGGUNA DAN PROSES KERJA YANG TIDAK TERATUR MENYEBABKAN 
SISTEM INI TIDAK DIGUNAKAN OLEH PTJ/FAKULTI BAGI MEREKOD PENGURUSAN MEL DI PTJ 

2 

METODOLOGI DAN PERANCANGAN PROJEK:  
(Metodologi dan perancangan projek (bagi 1 tahun tempoh projek)) 

 

3 

ELEMEN TEKNOLOGI & INOVASI:  
(Inovasi/teknologi yang dibawa juga istilah teknikal dinyatakan Validasi ke atas teknologi/inovasi) 

1. WEB BASED SISTEM YANG BOLEH DIAKSES OLEH STAF & PELAJAR UTM BAGI MELIHAT STATUS PERMOHONAN / PENGHANTARAN MEL. 
2. INTEGERASI SISTEM DENGAN PIHAK POS MALAYSIA BAGI LEAN MANAGEMENT 

4 
RISIKO DAN MITIGASI:  
(Pertimbangan risiko dan mitigasi adalah relevan dengan pembangunan inovasi dan teknologi yang dibawa) 

KESEDIAAN PEMBANTU OPERASI DALAM PENGGUNAAN TEKNOLOGI BAGI MENGGANTIKAN BUKU DISPATCH 

5 

IMPAK DAN MANFAAT:  
(impak yang positif kepada masyarakat/organisasi/komuniti) 

REKOD BOLEH DISEMAK SECARA REAL-TIME. PENJIMATAN KOS BAHAN BAKAR BAGI PENGHANTARAN YANG MEMFOKUSKAN KE LOKASI PENERIMA 
BERBANDING LALUAN UMUM PADA SETIAP HARI BEKERJA 

6 
OUTPUT DISASARKAN OLEH PROJEK:  
(Output yang disasarkan adalah relevan dengan inovasi & teknologi yang dibawa) 

LEAN MANAGEMENT TUGAS PEMBANTU OPERASI DAN REKOD PERKHIDMATAN MEL BOLEH DIAKSES PADA BILA-BILA MASA 

7 

PENGKOMERSILAN:  
(Ciptaan baharu, berupaya bersaing di pasaran dan boleh menjana pendapatan) 

SISTEM BERPOTENSI DIGUNAKAN OLEH AGENSI YANG MEMPUNYAI PELBAGAI BAGUNAN ATAU DALAM SATU KAWASAN YANG BESAR 

STATUS PENGKOMERSILAN: BERPOTENSI UNTUK DIKOMERSILKAN 

8 
PERANCANGAN BELANJAWAN PROJEK:  

- 

9 SLIDE PEMBENTANGAN: TIADA  

 
Nota: Sila gunakan kertas yang berasingan jika ruang yang disediakan tidak mencukupi. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

BAHAGIAN PENGURUSAN ORGANISASI 
JABATAN PENDAFTAR 

Edisi: 0 
Pindaan: 0 
Tarikh kuat kuasa: 26.11.2023 

 

 

PERAKUAN DAN PENGESAHAN PENYERTAAN 
 

PERAKUAN PERMOHONAN 
Semua maklumat yang diisi adalah benar, pihak BPO berhak menolak permohonan atau membatalkan tawaran pada bila-bila masa sekiranya 
keterangan yang dikemukakan adalah tidak benar.  
 
 
Nama: MOHD SUFIAN BIN NOORALAZAM 
Email: mohdsufian@utm.my 
Tandatangan & cop:       Tarikh: 12/28/2023 2:30:00 PM 
(Ketua Kumpulan) 

 
PENGESAHAN KETUA PUSAT TANGGUNGJAWAB (PTJ) 
(Diisi oleh pemilik utama projek) 
 
Saya mengesahkan bahawa projek inovasi ini adalah *MILIK PENUH PTJ SAYA / MILIK BERSAMA PTJ LAIN.  
 
 
Nama: HARTINI BINTI DARSONO 
Email: tini@utm.my 
Tandatangan & cop:       Tarikh:  
(Ketua PTJ) 
 
 

 
PENGESAHAN PENYERTAAN BERSAMA (sekiranya ada) 
(Diisi oleh pemilik bersama PTJ lain) 
 
Saya mengesahkan bahawa hasil inovasi ini adalah milik PTJ saya bersama PTJ lain.  
 
 
Nama: HELMEE BIN YAACOB 
Email: helmee@utm.my 
Tandatangan & cop:       Tarikh: 
 
 
 
Nama:  
Email:  
Tandatangan & cop:       Tarikh: 
 
 
 
Nama:  
Email:  
Tandatangan & cop:       Tarikh: 
 
 
 
Nama:  
Email:  
Tandatangan & cop:       Tarikh: 
 
 
 
 
Nama:  
Email:  
Tandatangan & cop:       Tarikh: 

 


