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PENGENALAN

Kad nama merupakan satu kad identiti yang dikeluarkan
oleh Universiti dan mengandungi maklumat diri staf untuk

makluman pihak berkaitan serta digunakan bagi urusan
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rasmi Universiti.




KELAYAKAN KAD NAMA

PEGAWAI YANG BERKELAYAKAN

i. Pegawai Kumpulan Pengurusan dan Profesional
(Gred 41 & keatas)
ii. Lantikan tetap dan kontrak oleh UTM

2 KOTAK (200 KEPING) SETAHUN

Kos cetakan tersebut akan ditanggung
oleh PTJ pemohon

KAD TAMBAHAN

Pemohon perlu membayar caj pencetakan melalui
sistem eCommerce UTM (kod UTMO0514)

PEGAWAI YANG TIDAK BERKELAYAKAN

Perlu mendapatkan kelulusan daripada
PSM PTJ untuk membuat tempahan

PEGAWAI BERPINDAH / KENAIKAN PANGKAT

Boleh membuat permohonan cetakan
kad baru tanpa dikenakan caj



»  PROSES PERMOHONAN KAD NAMA

Pemilihan Reka Bentuk

1 Jawatan

Penyediaan Data

Maklumat disediakan

pemohon di dalam templat

kad nama:

i. Nama Pegawai

ii. Jawatan Pegawai

iii. Kelulusan akademik
Pegawai (staf akademik)

iv. Nombor telefon pejabat
dan telefon mudah alih

v. Emel rasmi Universiti
sahaja

vi. Nama dan alamat Jabatan

IMPORTANT

PSM PTJ akan
membuat semakan
maklumat (pindaan
sekiranya perlu)
sebelum template
diserahkan kepada
syarikat percetakan

Proses Cetakan Kad
Nama

Syarikat percetakan
akan menyediakan
artwork untuk
disemak &
persetujuan oleh
pemohon (PSM PT)).

Proses cetakan akan
dibuat dalam tempoh
4 hari bekerja selepas
pengesahan artwork

Serahan & Bayaran

Serahan kad nama
kepada pemohon

Proses bayaran
kepada syarikat
percetakan secara
inbois / tunai
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PROSES PERMOHONAN
KAD NAMA

Tidak Diluluskan

Staf mengisi borang permohonan &
templat kad nama

v

| Semakan oleh Pegawai Sumber Manusia|

(PSM) Pusat Tanggungjawab (PTJ)

Diluluskan

Pembetulanj

PSM membuat
pembetulan maklumat

Memaklumkan
kepada pemohon

PSM memajukan borang permohonan &
templat kepada pembekal

———— |

v

Penyediaan artwork untuk pengesahan |

PSM sebelum cetakan dilakukan

Tidak Setujy———

Setuju

Proses cetakan
(4 hari bekerja)

v

Serahan kepada wakil PTJ & t/tangan
borang pengesahan penerimaan

v

Mengemukakan inbois kepada Bahagian
Pengurusan Organisasi, Jabatan
Pendaftar

v

PERANAN

Semakan & bayaran inbois kepada
pembekal

PTJ

>

Pembekal
BPO



> BORANG YANG PERLU DIISI

BORANG PERMOHONAN KAD NAMA STAF (PDF) TEMPLATE RASMI KAD NAMA STAF (POWERPOINT)

BORANG PERMOHONAN KAD NAVIA STAF
[BUSINESS CARD APPLICATION FORM] ZAINUDDIN ABDUL MANAN
ety Vs ot
B A o UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA e e

eurM

®
MAKLUMAT PEMOHON g
www.utm.my
Nama Pemohon > No. Kerja
[Name of applicant] : [staff I0]
Jawatan
[Designation]
NUDDIN ABDULMANAN
m: [0 U™ Jonor Bahru [0 uTmKuala Lumpur O utmPagoh === ::;;wx:
[0 1 Kotak [7 box] 0 Depan sahaja
Bilangan Dipohon . PaparanKad . [front only] s
[no. Of box requested] [card appearance]
[0 2Kotak (2 box] (m] Bszr; g ::::;ang g
Tarikh kad diperlukan sebelum / pada

, :
[date the business card is needed, before / on) bukan saiz sebenar kad

SEMAKAN & PENGESAHAN PEGAWAI SUMBER MANUSIA (PSM) PTJ
UNTUK KEGUNAAN PEJABAT
(PSM PTJ) [for office use only] [0 wwus [J LULUS DENGAN PEMBETULAN  [] TIDAK LULUS
Tarikh terima permohonan
s SATU JAWATAN
Tarikh
CETAKAN OLEH PEMBEKAL I ZAINUDDIN ABDUL MANAN
Syeem frgneeiry

Tarikh terima permohonan

eumM

Tarikh kad dicetak

Www.utm.my

PENGESAHAN PENERIMAAN

MAKLUMBALAS KUALITI _
BUKTI PENERIMAAN PERKHIDMATAN
Nama penerima / wakil @
No. Staf
Tarikh terima

*bukan saiz sebenar kad



https://registrar.utm.my/bpo/services/kad-nama/

FORMAT KAD NAMA

1JAWATAN

ZAINUDDIN ABDUL MANAN-——{ 11pt/ Arial NarrowBold_|

Process Systems Engineering -

Centre (PROSPECT)Professor 4' 8 pt/ Arial Narrow Bold |
Ph.D (Chem. Eng.)(Edinburgh),
M.Sc. Process Integration (UMIST), 3
B.Sc (Chem. Eng.)(Houston), 6 pt/ Arial
C.Eng., P. Eng., FIChemE. REEM

+607 553 0328 i
UNIVERSITI TEKNOLOG! MALAYSIA @ 180195775 1600 . 6 pt/ Arial I

dr.zain@utm.my

http://ffcee utm.my/zain,
http://prospect utm. my/

0 Process Systems Engineering

Center (PRCSPECT),
www.utm.my Block N29, School of Chemical and Energy

Faculty of Engineering, G pt/ Arial

Universiti Teknologi Malaysia,
81310 UTM Johor Bahru, Malaysia.

UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA
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2 JAWATAN

.@.

UNIVERSIT TEKNOLOGI MALATSIA

www.utm.my
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NORHAZLIZA ABD HALIM ‘l 11 pt/ Arial Narrow Bold |
Programme Coordinator (MSc. Tourism | 8 pt/ Arial Narrow Bold |

Planning)
Dr.

6 pt/ Arial

+6019-753 5591

+607 553 7328/ +607 556 6155 (Fax) 6 pt/ Arial

norhaz@utm.my G pt/ Arial
Faculty of Bult Environment & Surveying |
6 pt/ Arial

81310 UTM Johor Bahru
Johor, Malaysia

Universiti Teknologi Malaysia

NORHAZLIZAABDHALIM —1 11 pt/ Arial Narrow Bold

Ph.D. (Tourism Management)
Unlversny of Tasmania, Australia,

M.Sc. (Tourism Planning|

B.Hons. (Urban & Regaon)al Planning) UTM

Research Fellow

+607 553 7228/ +607 556 6155 (Fax) 6 pt/ Arial

+6019-753 5591

norhaz@utm.my

Faculty of Bult Environment
Universiti Teknologi Malaysia

— 1 6pt/Arial

6 pt/ Arial

81310 UTM Johor Bahru
JInhor. Malaysia

& Surveying
6 pt/ Arial



»  MAKLUMAT KAD NAMA

)UTM

UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA

O

www.utm.my

NAMA

Jawatan
b 3
Bidang Kepakaran / Akademik

@ No. Telefon Pejabat & Telefon Bimbit

Emel rasmi UTM & web rasmi

0 Alamat pejabat

@UTM

UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA

www.utm.my

UT

UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA

www.utm.my

NUR IZWANNE MAHYON

Senior Lecturer
e o

Ph.D (Chemical Eng.), Imperial College London
M.Sc (Safety, Health and Environment), UTM
B.Eng (Chemical Eng.), UTM

@ +6019-723 0302 (H/P)

izwanne@utm.my

Department of Aeronautics, Automotive
& Ocean Engineering .
Faculty of Mechanical Engineering
Universiti Teknologi Malaysia

81310 UTM Johor Bahru, Malaysia

NUR SUHAILA BINTI
JUHAREI

§ 8 Pegawai Tadbir

e +60 17-447 6822(H/P)
@ nursuhaila.juharei@utm.my

Unit Bisnes,

Seksyen Pengurusan Perniagaan,
Bahagian Pengurusan Aset,
Jabatan Timbalan Naib Canselor
(Pembangunan)

Universiti Teknologi Malaysia,
81310 UTM Johor Bahru, Malaysia.
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TAN OWEE KOWANG

Associate Professor Ts. Dr.
Doctor of Philosophy (Management)(UTM)

UT™M

‘Master of Management Technology)ﬁUTM;

Bachelor of Mechanical Engineering

+6012-789 1560 (H/P)

oktan@utm.my

Faculty of Management

Department of Management and Technology
TO08, Level 03-02-02

Universiti Teknologi Malaysia,

81310 UTM Johor Bahru, Malaysia.

SHADIYA MOHAMED
S. BAQUTAYAN
Lecturer, Dr.

PhD (Psychology)
M.Sc. (Counseling and clinical Psychology)
B.Sc (Psychology)

+(6) 03 2180 5160 (Office)
+(6) 018-398 0853 (H/P)

shadiya.kl@utm.my

Perdana School of Science,
Techno|oggl and Innovation Policy
(UTM Perdana School),

Level 6, Menara Razak ,
Universiti Teknologi Malaysia
Jalan Sultan Yahya Petra

54100 Kuala Lumpur, Malaysia

| /
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®UTM

MOHAMMAD AIMAN BIN
ZAINAL ABIDIN

f8 Engineer (Civil)

Grad.Eng.

UNIVERSIT! TEKNOLOG! MALAYSIA e +603 4819 93182%03)

1
‘

www.utm.my

+6017 2050 283(H/P)

alikhsan.ki@utm.my

Project and Renovation Unit
Asset Management Division
Department of Deputy Vice Chancellor
Development)

niversiti Teknologi Malaysia
Jalan Sultan Yahya Petra
54100 Kuala Lumpur, Malaysia



PERTUKARAN / PEMBETULAN MAKLUMAT

« Kesilapan Pemohon « KesilapanPTJ « Kesilapan Pembekal
Pembekal boleh membuat + Pembekal boleh membuat + Kos cetakan semula
tuntutan cetakan semula kad. tuntutan cetakan semula kad. ditanggung oleh pembekal
Perlu mengemukakan rekod + Perlu mengemukakan rekod
penggantian penggantian
Caj cetakan semula + Cajcetakan semula
ditanggung oleh pemohon. ditanggung oleh PTJ.

KOS CETAKAN SEMULA : Mengikut kadar yang ditetapkan oleh pemlbekal

10




SENARAI PEMBEKAL PERCETAKAN KAD NAMA

UTM Johor Bahru UTM Pagoh UTM Kuala Lumpur
E_?l FAG Design Enterprise Ej Adsynamic Printing Enterprise Ej Achik Sdn Bhd
No.11, Jalan Tembaga Kuning 12 Ground Floor No.15 219 Jalan Negara 2
Taman Sri Skudai Lorong Haji Hassan Nindung Taman Melawati
81300 Skudai Pusat Perniagaan Mas Jaya 53100 Kuala Lumpur
84000 Muar, Johor
&x En. Fahamien & En.Terry Ong & EN.Redzuan
JI§ 013-7478680 B 012-6142523 B 014-3386277
¢ ! fagdesign80@yahoo.com £ ! adsynamic@gmail.com ¢ ! info.achik@gmail.com

PERTANYAAN / BANTUAN BERHUBUNG PERMOHONAN KAD NAMA

P Bahagian Pengurusan Organisasi “_ En. Mohd Sufian bin Nooralazam

Jabatan Pendaftar . _
UTM Johor Bahru R
- mohdsufian@utm.my




THANK YOU

©UTM

;;E awd\ﬁ UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA

In the Name of God for Mankind

@ utm.my @ univteknologimalaysia utmofficial
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