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PANDUAN URUS SETIA MESYUARAT 
SISTEM eMESYUARAT UTM 

 

TERMA RUJUKAN MESYUARAT 
 

1. Untuk mengakses menu Paparan Mesyuarat, klik butang  dan  
 

 
 
 

2. Urus setia mesyuarat akan dapat melihat senarai mesyuarat-mesyuarat yang diurus setiakan. 
 

 
 
 

3. Klik pada ikon TOR yang berwarna hijau  bagi membaca Terma Rujukan mesyuarat 
tersebut. 
 

Nota: i.  Terma Rujukan terdapat di dalam sistem 

ii.  Terma Rujukan tiada di dalam sistem 
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4. Terma Rujukan mesyuarat akan dipaparkan pada tab baharu pelayar web. 
 

 
 
 

5. Selesai/Tamat. 
 
 

KEMASKINI TERMA RUJUKAN 
 

1. Sila sediakan fail dalam format PDF. 
 

2. Untuk muat naik Terma Rujukan: 
 

a. Rujuk wakil PTJ; atau  
b. Mengisi Google Form - https://forms.gle/WHs9TC8MkJqucoCR7 

 
3. Bantuan Teknikal (Urusetia Sistem eMesyuarat): 

 
En. Mohd Sufian bin Nooralazam 
Penolong Pendaftar 
Bahagian Pengurusan Organisasi, Jabatan Pendaftar 
UTM Johor Bahru 
 
Emel: mohdsufian@utm.my 
Tel/Whatsapp: 07-533 2181 
 
 
Pn. Zanariah binti Abd Kadir 
Pembantu Tadbir (Perkeranian / Operasi) 
Bahagian Pengurusan Organisasi, Jabatan Pendaftar 
UTM Johor Bahru 
 
Emel: akzanariah@utm.my 
Tel/Whatsapp: 07-533 2316 
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