'(@;‘.MBSyUUfo UTM PANDUAN URUS SETIA MESYUARAT

-./Sistam Pengurusan Mesyuarat Universiti Teknologi Malaysia SISTEM eMESYUARAT UTM

TERMA RUJUKAN MESYUARAT

Urusetia - Pengurusan Ahli dan

da N Mesyuarat

Menu Mesyuarat

1. Untuk mengakses menu Paparan Mesyuarat, klik butang

Menu Mesyuarat

SuperAdmin - Kategori dan Peranan
Admin

Admin - Jenis dan Peranan Urusetia

Urusetia - Pengurusan Ahli dan
Mesyuarat

Ahli - Paparan Mesyuarat

2. Urus setia mesyuarat akan dapat melihat senarai mesyuarat-mesyuarat yang diurus setiakan.

Urusetia - Carian dan Senarai Mesyuarat X
Print Excel PDF

Bil Ku|egnr'|[Jenis Mesyuarat Pemilik Deklarasi TOR Tindakan

1 AD1 - MESYUARAT UTAMA UNIVERSITI J0200 - JABATAN PENDAFTAR
1. AO1I0 - MESYUARAT JAWATANKUASA PENGURUSAN
PENTADBIRAN UNIVERSITI (JPPU) o

2 AD2 - MESYUARAT PERINGKAT UNIVERSITI J0200 - JABATAN PENDAFTAR
1. AD2002 - MESYUARAT JAWATANKUASA PEMBEKALAN PAKAIAN .
SERAGAM UTM L 0

3 JO2 - JABATAN PENDAFTAR J0200 - JABATAN PENDAFTAR
1. JO20002 - MESYUARAT JAWATANKUASA KUMPULAN . .
PENGURUSAN JABATAN PENDAFTAR (RMG) - B 0
2.J020501 - MESYUARAT PEGAWAI BAHAGIAN PENGURUSAN .
ORGANISASI B 0
3.J020503 - MESYUARAT JK PELESTARIAN JABATAN PENDAFTAR . B )

&
4.J020510 - MESYUARAT TASK FORCE 4 PEMBANGUNAN MYHR a B o
&
Show 10 v showing 1to 9 of @ records n
3. Klik pada ikon TOR yang berwarna hijau bagi membaca Terma Rujukan mesyuarat
tersebut.
Nota: . Terma Rujukan terdapat di dalam sistem
.o E . . . .
ii. Terma Rujukan tiada di dalam sistem
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4. Terma Rujukan mesyuarat akan dipaparkan pada tab baharu pelayar web.

@UTH

5. Selesai/Tamat.

KEMASKINI TERMA RUJUKAN

1. Sila sediakan fail dalam format PDF.
2. Untuk muat naik Terma Rujukan:

a. Rujuk wakil PTJ; atau
b. Mengisi Google Form - https://forms.gle/WHsSTC8MkJqucoCR7

3. Bantuan Teknikal (Urusetia Sistem eMesyuarat):

En. Mohd Sufian bin Nooralazam

Penolong Pendaftar

Bahagian Pengurusan Organisasi, Jabatan Pendaftar
UTM Johor Bahru

Emel: mohdsufian@utm.my
Tel/Whatsapp: 07-533 2181

Pn. Zanariah binti Abd Kadir

Pembantu Tadbir (Perkeranian / Operasi)

Bahagian Pengurusan Organisasi, Jabatan Pendaftar
UTM Johor Bahru

Emel: akzanariah@utm.my
Tel/Whatsapp: 07-533 2316
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