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OBJEKTIF KURSUS

A Menambah pengetahuan dan kemabhiran
berkaitanperisianpersembahan

A MengaplikasikarpenggunaarMicrosoft Office
Powerpointdalampembentangarntugasanatau
laporan

A Menjanapemikirankreatif daninovatif
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MICROSOFT OFFIC
POWERPOINT

A RingkasamBabl
A Bab 1 berkaitan pengenalanMicrosoft Office

Powerpoint2013
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’ . MICROSOFOWERPOINT

C merupakansebuahpogramyangdigunakaruntuk
merekabentuksesuatupersembahan

C sebahagiamari komponenMicrosoft Officeyangdidapati
lebih berkesanuntuk menyampaikamaklumat

C digunakaruntuk menghasilkampersembaharyangboleh
mengandunggrafik audio,videodananimasi

C membolehkamaklumatdata dapatdisampaikardengan

lebih berkesandan cepatsertamudahdifahami I '
UTM
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’ 7 MICROSOFT POWERPOIN

A Terdapat pelbagaiistilah penting yang digunakandi dalam

Microsoft Powerpoint2013iaitu:
C Persembahafslides)
C Slaidslide)
C EdarariHandouts)

C Outlines

www.utm.my
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’ 7 MICROSOFT OFFICE POWERPOI

1 e 7
Persembahan =
- laitu satuhimpunanslaidslides), handoutsjan
2 PENGENALAN
outlines didalamsatufail yangsama -
- Mengandung'gam bar te kS dan se bagainya ) I;TZL'_'_‘.ILT_J.".Zf..":iji"ii.';‘.,'.i‘_'""';:
3 jom 7 PENGENALAN
4 :_‘«'j“/ PENGENALAN
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’ . MICROSOFT POWERPOIN

SlaidSlide)

C Merupakan satu mukasurat dalam persembahan yang

mengandungtajuk, teks, gambardansebagainya
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’ 7 MICROSOFT POWERPOIN

Edaran(Handouts)

C Iaitu slaid (slides)yangdicetaksamaada 2,3 atau 6 di dalam

satumu kasuralyangsama

C bertujuan untuk menyokong pembentangandan diberikan

kepadanenaguna Print Layout
padapengg = ]

Full Page Slides Motes Pages Outline
Handouts
. || ==

Slide 2 Slides 3 Slides

I Slides Horizontal 6 Slides Horizontal 9 Slides Horizontal

4 Slides Vertical G Slides Vertical 9 Slides Vertical
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MICROSOFT POWERPOIN

Outline

C laitu format di mana hanya tajuk dan teks

utamasahajadipaparkan

¢ Tidakmelibatkansebaranggrafikdananimasi

1 MICROSOFT POWERPOINT 2013

2 PENGENALAN
MICROSOFT POWERPOINT 2013

O merupakan sebuah pogram yang digunakan untuk
merekabentuk sesuatu persembahan,

O sebahagian dari komponen Microsoft Office yang didapati
lebih berkesan untuk menvampaikan maklumat.

Powerpoint 2013 iaitu:
OPersembahan(slides)
Oslaid(slide)
QEdaran{Handouts)
QOutlines

inovatif e entrepreneurial e global www.utm.my




Cirkciri powerpointyangbaik

A Ayatyangringkas

A Huraianyangtepat,padatdan mantap
A Tidakmenggunakarbanyakperkataan
A Mudahdifahami

A Menggunakargambary carta jadualdan grafik




