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OBJEKTIF KURSUS

ÅMenambah pengetahuan dan kemahiran
berkaitanperisianpersembahan

ÅMengaplikasikanpenggunaanMicrosoft Office
Powerpointdalampembentangantugasanatau
laporan

ÅMenjanapemikirankreatif daninovatif



Å RingkasanBab1

Å Bab 1 berkaitan pengenalanMicrosoft Office

Powerpoint2013

BAB 1 : PENGENALAN 
MICROSOFT OFFICE 

POWERPOINT



PENGENALAN
MICROSOFT POWERPOINT

Ç merupakansebuahpogramyangdigunakanuntuk

merekabentuksesuatupersembahan.

Ç sebahagiandari komponenMicrosoftOfficeyangdidapati

lebihberkesanuntuk menyampaikanmaklumat.

Ç digunakanuntuk menghasilkanpersembahanyangboleh

mengandungigrafik, audio,videodananimasi.

Ç membolehkanmaklumat/data dapatdisampaikandengan

lebihberkesandancepatsertamudahdifahami.



ÅTerdapat pelbagai istilah penting yang digunakandi dalam

MicrosoftPowerpoint2013iaitu:

ÇPersembahan(slides)

ÇSlaid(slide)

ÇEdaran(Handouts)

ÇOutlines
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Persembahan

- Iaitu satuhimpunanslaid(slides), handouts, dan

outlines di dalamsatufail yang sama

- Mengandungigambar, teksdansebagainya
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Slaid(Slide)

ÇMerupakan satu mukasurat dalam persembahan yang

mengandungitajuk, teks, gambardansebagainya.
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Edaran(Handouts)

Ç iaitu slaid(slides)yangdicetaksamaada2,3 atau 6 di dalam

satumukasuratyangsama

Çbertujuan untuk menyokong pembentangandan diberikan

kepadapengguna.
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Outline

Ç Iaitu format di mana hanya tajuk dan teks

utamasahajadipaparkan.

ÇTidakmelibatkansebaranggrafikdananimasi

PENGENALAN
MICROSOFT POWERPOINT



Ciri-ciri powerpointyang baik

ÅAyatyang ringkas

ÅHuraianyang tepat,padatdanmantap

ÅTidakmenggunakanbanyakperkataan

ÅMudahdifahami

ÅMenggunakangambar, carta , jadualdan grafik


